Unterweisung fur Arbeitssicherheit,
Umwelt- und Brandschutz

Standort Frankenberg

Standardunterweisung — Fremdfirmen

HR 10985.02DE
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Grunde fur Unfalle mit Mitarbeitern von Fremdfirmen:
wechselnde Arbeitsbedingungen,
unbekannte Umgebung,
nicht bekannte Betriebsgefahren,
wechselnde Organisationsstrukturen,
Verstandigungsprobleme,
unzureichende Arbeitsvorbereitung.

Vermeidung gegenseitiger Gefahrdungen
Erforderlich dafur:
Planung sicherer Arbeitsablaufe,

Information der Beteiligten tUber
Gefahrdungen und SchutzmalRnahmen,

Motivation zu sicherem Verhalten.
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Arbeitsschutzgesetz
“Werden Beschaftigte mehrerer Arbeitgeber an einem Arbeitsplatz
tatig, sind die Arbeitgeber verpflichtet, ... zusammenzuarbeiten ....
und MalRnahmen zur Verhutung dieser Gefahren abzustimmen.”

DGUV V 1
~Werden Beschaftigte mehrerer Unternehmer oder selbststandige
Einzelunternehmer an einem Arbeitsplatz tatig, haben die Unternehmer
hinsichtlich der Sicherheit und des Gesundheitsschutzes der
Beschaftigten, .... zusammenzuarbeiten.

Insbesondere haben sie, so weit es zur Vermeidung einer moglichen v

gegenseitigen Gefahrdung erforderlich ist, eine Person zu bestimmen,
die die Arbeiten aufeinander abstimmt; zur Abwehr besonderer
Gefahren ist sie mit entsprechender Weisungsbefugnis auszustatten.”

DGUV | 211-006 (BGI 528)
,,Sicherheit und Gesundheitsschutz durch Koordinieren*“ — Fachliche
Erlauterungen
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Das Betriebsgelande ist nur mit Genehmigung und
erstmalig je Einsatz Uber den Haupteingang, zu betreten.
Hier erhalten die an den Arbeiten beteiligten Personen
eine Zutrittsberechtigung.

g i 7 e "i 3 4
Q—ﬂifl;f.‘t_,r'l i : Die Zutrittsberechtigung erfolgt in Form eines Ausweises,

——— | unterschieden nach Besucher oder Servicepartner.

Der Zutrittsausweis ist ein personliches Dokument. Der
Ausweis ist sichtbar am Korper zu tragen.

Nehmen Sie keine fremden oder unberechtigte Personen
mit auf das Gelande /in den Betrieb. Halten Sie Tore und
Turen geschlossen

Erlangen Sie Kenntnisse Uber personenbezogene Daten
oder andere betriebsinterne Informationen, so ist uber
diese - auch uUber den Auftrag hinaus- Vertraulichkeit zu
wahren

Service Partner Nach Beendigung der Arbeiten, ist der Ausweis beim

Hettich-Ansprechpartner abzugeben.
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Alle Zugangsturen sind mit Kartenlesern ausgestattet,
welche mit den Service-Partner Ausweisen zu offnen
sind.

---_»!ﬂii‘:g;_“‘%lg%!!ww 7""'""5;;_55 " Diese Tgren sind geschlossen zu halten und durfen nicht
i il aufgekeilt werden.

Die Ausweise werden nur fiir das notwendige
Arbeitsumfeld freigeschaltet.

Vor Zufahrten, Notausgangen und entsprechend
gekennzeichneten Flachen ist das Parkverbot zu
beachten!

Personaleingang
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Am Griin

Auestralle

Siegenerstralle

HR 10985.DE

Einfahrt nur nach Anmeldung uber die Klingel bzw. mit
Ausweis.

Es qilt die StVO

Die Geschwindigkeitsbegrenzung
(10 km/h) ist einzuhalten.

Parkverbote fur Zufahrten, Flucht- und Rettungswege
sind zu beachten.

Die eigene Arbeitsstelle muss gegenuber dem
offentlichen Verkehr oder dem Werkverkehr gesichert
werden.

Das Parken ist nur auf den gekennzeichneten oder
zugewiesenen Parkflachen erlaubt.

Fahrzeuge die nicht zur Montage bendtigt werden sind
auf dem Mitarbeiterparkplatz abzustellen.

&
Hettich
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Der Wach- und Sicherheitsdienst ist fur die
Gebaudesicherheit und die Zutrittskontrollen
verantwortlich

Er kontrolliert die Einhaltung der
Zutrittsberechtigungen

Er kontrolliert die Einhaltung der Parkordnung

Er ist weisungsberechtigt bei Verstol3en gegen die
geltenden Regeln

-Unbefugter' P ®
Zutritt

verboten! |8 Den Anweisungen des Wachdienstpersonals ist
unbedingt Folge zu leisten!

o 8 Dieser Parkplatz
wird

Al videoiiberwacht
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Turen, Tore, FuBwege

: FuRganger nutzen grundsatzlich die Turen. Wenn
keine Turen vorhanden sind, durfen die Tore benutzt
werden, auf Fahrzeuge achten!!

: In den Hallenbereichen und auf dem Betriebsgelande
sind die gekennzeichneten FulRwege zu benutzen.

® Achtung, Unfallgefahr ! /
Z
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FLUCHT- UND RETTUNGSPLAN

= i |

=l -
Of

malvea @ of

Ruhe bewahren
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Im Brand- und Evakuierungsfall ist das Gebaude
auf dem kurzesten Weg zu verlassen und der
Sammelplatz aufzusuchen.

Fluchtwegeplane hangen in jedem Gebaude in den
Eingangsbereichen.

Melden Sie sich nach Maoglichkeit bei Inrem
Ansprechpartner wenn sie auf dem Sammelplatz sind,
auch telefonisch moglich.

Brandschutzturen und Tore durfen nicht verkeilt oder
anderweitig am schlie3en gehindert werden

Fluchtwege nicht versperren
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Brand melden (Feuerwehr 112) \\
\

Druckknopfmelder zur Evakuierung und Feuerwehralarmierung betatigen.
Die Druckknopfmelder befinden sich neben jedem Ausgang
Loschversuch mit Feuerloscher unternehmen, wenn gefahrlos moglich

In Sicherheit bringen

Desorientierte Personen zum Sammelplatz mitnehmen

Den Anweisungen der Evakuierungshelfern folgen

Ansprechpartner verstandigen

/
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Verwenden Sie im Brandfall die ‘\
vorhandenen Feuerloscher )

wenn notig, mehrere Feuerloscher
gleichzeitig einsetzen, nicht nacheinander

Brandschutztliren durfen nicht aufgekeilt
oder blockiert werden

Die Standorte von Feuerloscherinseln
sind durch rote Striche an der Wand
gekennzeichnet
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wtthk NOTRUFTAFEL .0

‘ Eigener Standort, Gebdude: Eingangstiir/-tor: ‘

Standort des néchsten Telefons:

NOTRUF 0/112

Innerbetriebliche Stellen: Intern: Extern:

Gebdude:

ArbeitssicherheitfUmwelt:

Gewdsserschutz:

Technische Notfallhilfe fiir Strom, Wasser, Druckluft:

‘ Externe Stellen: |

Berufsgenossenschaft Holz und Metall Préventionsdienst Erfurt: ‘

Staatliches Amt fiir Arbeitsschutz und Sicherheitstechnik Kassel: ‘

HR 10985.DE

Angaben der Notruftafel an den Informationswanden
entnehmen!

Sie befinden sich in der Fa.Hettich,
SiegenerstraBe 37 in 35066 Frankenberg ) +

Inhalt der Meldung: N
Wo geschah es?
Was geschah?

Wie viele Verletzte?
Welche Verletzung?
Warten auf Ruckfragen?

Informieren Sie auch lhren Ansprechpartner

&
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Beachten sie folgende Verbote und Anweisungen:

Kein Alkohol und Drogen vor oder wahrend der Arbeit

Rauchverbot auf dem gesamten Betriebsgelande
(Ausnahmen: Gekennzeichnete Raucherzonen)

Zutrittsverbot fur Bereiche, die nicht mit ihrer Aufgabe

/ .
zusammenhangen
\ Film- und Fotografierverbot
Sicherheitsvorschriften (UVV) und Hettich Vorgaben sind
| 4 einzuhalten

VerstoRe gegen die Verbote konnen
zum Verweis vom Betriebsgelande fuhren.
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Auf dem Gelande des Hettich-Standortes
Frankenberg besteht absolutes Rauchverbot.

Als Ausnahme gelten die besonders als Raucherplatz
gekennzeichneten Bereiche.
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Jeder Auftragnehmer muss seinen Beschaftigten die
erforderliche Personliche Schutzausriustung zur
Verfugung stellen.

Das Tragen von Schutzschuhen ist grundsatzlich
Pflicht!

In Gefahrenbereichen (bei Baustellenbetrieb)
Schutzhelm tragen.

In Abhangigkeit auftretender Gefahrdungen sind
weitere Personliche Schutzausrustungen zu tragen.

Zuwiderhandelnde Personen kdnnen nach Ermahnung
vom Werksgelande gewiesen werden.
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In vielen Bereichen am Standort besteht die
Tragepflicht fur personlichen Larmschutz.
Kennzeichnung beachten!

Der Schallpegel liegt hier Uber 80 — 85 dB(A)

Die Spender fur Gehorschutz sind an markanten
Stellen in den Hallenbereichen, hauptsachlich an
den Eingangen angebracht.
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Feuersrlaubnisschein
mﬂ:ﬂl ir Sabvmreith. Gohoeith, Lot Safas und Trasedabbistartpines ured

Fur HeiRarbeiten benotigen sie eine schriftliche

Erlaubnis (Feuererlaubnisschein)

HR 10985.DE

HeilRarbeiten sind unter anderem:
Schweilden
Flexen
offene Flammen

Wenden Sie sich an lhren Ansprechpartner

Der Brandschutz bei Heil3arbeiten ist
sicherzustellen.

Beachten sie den Schweilderlaubnisschein!

Die Auslosung der Brandmeldeanlage kann
Folgen haben.
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Nur fur die jeweiligen Arbeiten geeignete Geruste,
Hubarbeitsbihnen oder Leitern benutzen.

Sorgen Sie fur einen sicheren Stand ihrer Aufstiegsmittel.

Achten sie auf unsere Bodenkanale, nicht alle sind
ausreichend tragfahig!!

Zulassige Tragfahigkeit der Hubmittel beachten, besonders
bei Ubernahme von Lasten auf Hubarbeitsbiihnen

Auf intakte Absturzsicherung achten.

Sichern sie |hre Baustelle ab!! Achten sie auf gegenseitige
Gefahrdung zwischen Ihnen und unseren Mitarbeitern.

Nicht Uber produzierenden Anlagen arbeiten, Krananlagen
sichern!

Geruste erst nach Freigabe betreten —
Gerustkennzeichnung muss vorhanden sein.

Wenn Sie in der Hohe arbeiten, lassen Sie vorher die
Brandmeldeanlage abschalten, diese arbeitet mit
unsichtbaren Lichtschranken!!!
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DRRETn <vort st FUr das Fuhren von Hubarbeitsbihnen auf dem
Betriebsgelande, ist neben der Beauftragung, eine
et Kopiet2 10 35750 schriftliche Erlaubnis (HF 10022) notwendig.

e | S— ] o | _— ] 7 Diese kann vom Auftraggeber (HDS), gegen Vorlage der
T Beauftragung (HF 10021), welche durch den Auftragnehmer
e e e e Setere  e tentom Fnenen ausgestellt wurde, erteilt werden.

Die Beauftraguna gilt fiir folgende Hubarbeitsbiihnen:

S — Die geratespezifische Einweisung und eine Unterweisung
auf betriebliche Gegebenheiten erfolgt durch den Verleiher
(HDS) der Hubarbeitsbuhne.

Die auf der Beauftragung aufgefuhrten Regeln und die
B N S T e e Anweisungen des Verleihers sind unbedingt zu beachten.

Der/Die Bed in wurde in den B derheiten und den Gefahrdungen der
Hubarbeits biihnen unte rwiesen.

Beauftragung zum Bedienen von Hubarbeitsbiihnen

Eine Machschulung wird im jahdichen Zyklus, im Rahmen der sicherheitstechnischen
Unterweisungen [BGV A1 §4) durchgefiihrt.

E ine Ei i auf die Hubarb biib ggeber erfolgt vor Ort und wird in der
chriftlichen Erlaubnis des Auftraggebers rlnkumermn_

Auf folgende Pul kt te wird nochmals ausdriicklich hingewiesen:
1. Der Bediener hat wi i d'E. itsbi suf dubere adis zu prifen.

2. Bei Loslassen af Ile"“ h muss jede gung der Hubarbeitsbihne zum
Stillstand kommen
3. Der L d auf Tragféahigkeit (Unebenheiten, Kandle, Schachie) geprift wardan
4. De Bedienerha’ tb M gel d»ed»esx:n rhellgefamden den Betrieb der Hubarbeitsblihne
und die E
dd.mm.yyyy
Oatum Unterschrft Unterschrift
Fihrungskraft  Unfernehmer Mitarbeitadin

HF 10021.01.0E

/
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Geltungsbereich der Beauftragung:
Stahlbau- und Montagebau GmbH Standort alle Montageorte

Beauftragung von Flurférderzeugfiihrern/innen

(gemdn § 7, BGV D27 ,Flurforderzeuge®)

Herr/Frau : Manfred Mustermann geb.. dd.mm.yyyy | Pers.Nr.
Fhrungsiraft! Stahlbau- und Montagebau GmbH / Otto Schraubenmeier
Arbeitgeber :

wird fiir das vorstehend ur mit dem sel 1 Steuern von Flurf
im innerbetrieblichen Verkehr und bei Auftraggebern beauftragt

Die Beauftragung gilt fiir folgende Flurférderzeuge:

Hersteller: Flurférderzeugtyp:
Linde Treibgasstapler
Jungheinrich Elektro-Schubmaststapler
Er/Sie hat seinefihre Beféhigung zum Filhren der genannten f geman
BGV D27 § 7 Absatz1 . Flurférderzeuge” gegeniber dem Unternehmer nachgewiesen
Der Fahrerfin wurde in die der

ir

Eine Nachschulung wird im jahrlichen Zyklus, im Rahmen der Sicherheitstechnischen

Unterweisungen (BGV A1 § 4) durchgefiihrt.

Die Eil i auf die F & beim Aufi erfolgt vor Ort und wird in der
iftli is des i

Auf folgende Punkte wird nochmals ausdriicklich hingewiesen:
1. Vor Arbeitsbeginn haben Sie sich vom betriebssicheren Zustand der Flurférderzeuge zu
(berzeugen. Eventuelle offen: liche Méngel sind, auch in Ihrem eigenem Interesse, der
Fuhrungskraft, bzw. dem Auftraggeber vor Ubernahme sofort anzuzeigen. Bei Veriassen des
Fahrzeugs muss sichergestellt werden, dass es gegen ungewollte und unerlaubte Bewegung
gesichert ist. Nach Beendigung der Arbeit sind Sie fiir das ordnungsgeméfe Abstellen, an den dafir
vorgesehenen Plétzen und fir eine spétere Betriebsbereitschaft zusténdig.

2. Bei der Beladung des Fahrzeugs ist darauf zu achten, dass bei allen Fahrzeugbewegungen
ausreichende Sicht auf die Fahrbahn vorhanden und eine ordnungsg: i
gewdhrleistet ist. Die Fahrwelse und Geschwindigkeit ist den értlichen Gegebenheilen anzupassen,
um Schéden an Personen, Gegenstanden und Fahrzeugen auszuschliefen

3, Bei der Benutzung von Flurférderzeugen findet die UVV BGV D27 Anwendung.

dd.mm.yyyy
Datum Untarschrift / Stempel Unterschrift
Fuhrungskraft / Untemehmer Mitarbeiterfin
HF 3506.00.DE.

HR 10985.DE

Fur das Fuhren von Flurférderzeugen (Gabelstapler) auf
dem Betriebsgelande, ist neben dem Fuhrerschein, eine
schriftliche Erlaubnis (HF 3507)notwendig.

Diese kann vom Auftraggeber (HDS), gegen Vorlage des
Stapler-Fuhrerscheins und der Beauftragung (HF 3506),
welche durch den Auftragnehmer ausgestellt wurde, erteilt
werden

Die geratespezifische Einweisung und eine Unterweisung
auf betriebliche Gegebenheiten erfolgt durch den Verleiher
des Flurforderzeuges.

Die auf der Beauftragung aufgefuhrten Regeln und die
Anweisungen des Verleihers sind unbedingt zu beachten.

Die Beauftragung bitte vor Auftragsausfuhrung ausstellen,
um Verzdgerungen zu vermeiden

Z
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Nur geeignete und einwandfrei funktionierende
Arbeitsmittel verwenden

Schutz- und Not-Befehlseinrichtungen immer funktionsfahig
halten.

E-Gerate sind nach DGUV V3 zu prufen

Sonstige Betriebsmittel missen nach gultigen Vorschriften
gepruft sein (z.B.Leitern)

Verlangerungskabel miussen fur die Baustelle geeignet sein
(Gummi, PUR)

® Benutzen Sie nur sichere und geeignete Arbeitsmittel — es ist in Ilhrem

eigenen Interesse.
Z
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Mobile Schutzschaltgerate

= Elektrische Handwerkzeuge und Maschinen sind
grundsatzlich nur mit einem Schutzschaltgerat zu betreiben.
(Mobiler RCD / FI Schutzschalter)

Mobile Schutzschaltgerate sind durch den Auftragnehmer zu stellen.
Es erfolgt kein Verleih durch den Auftraggeber.

Z
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Arbeitsdurchfuhrung nur durch befugte Personen.

Bohr- und Abbrucharbeiten sind nur nach Freigabe durch
das Facility Management (FM) erlaubt.

Im Bereich der Hallen A1-A3 sind Arbeiten jeder Art am
FuRboden verboten (Bohren, stemmen, streichen...).
Notwendige Arbeiten sind mit dem FM abzustimmen.

Arbeiten an tragenden Elementen oder Bauteilen sind
grundsatzlich verboten. Das FM kann Freigaben erteilen.

Der Arbeitsbereich ist deutlich zu kennzeichnen und gegen
unbefugtes Betreten abzusichern.
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Informationen uber Zugangsmoglichkeiten und
Tragfahigkeit des Daches beim Auftraggeber einholen.

Das Betreten der Dachflachen und Dacharbeiten sind erst
nach Freigabe durch den Auftraggeber erlaubt.

Schutzmalinahmen gegen Abrutschen und Abstlrzen
sowie gegen Herabfallen von Baustoffen und Werkzeugen
nach auf’en und nach innen treffen.

Die Dachluken sind nicht durchsturzsicher und die
Dachkante ist nicht absturzsicher

Teilweise verfugen die Dachflachen Uber Securanten

BrandschutzmalRnahmen bei Flammarbeiten:
Feuererlaubnisschein einholen
Feuerloscher an der Arbeitsstelle bereit halten,

Brandwache organisieren.
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Vor Beginn der Arbeiten Uber Lage und Schutzabstande
erdverlegter Leitungen informieren und Vorgehensweise mit
FM abstimmen; Erlaubnisse fur die Arbeiten beim Facility
Management einholen.

Zum Auffinden von Leitungen, Suchgraben oder
Ortungsgerate einsetzen.

Gefahrenbereiche von Erdbaumaschinen sichern und nicht
betreten.

Leitungsverlauf eindeutig kennzeichnen und
Schutzabstande einhalten.

Hinweisschilder oder andere Markierungen nicht ohne
vorherige Zustimmung von HDS verdecken, versetzen oder

entfernen.
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HR 10985.DE

Alle Arbeiten / Installationen an Kranen und im
Kranfahrbereich bedurfen einer Genehmigung durch den
Auftraggeber.

Aufenthalt unter schwebender Last ist verboten!

Die Kranbedienung erfolgt nur durch Hettich Mitarbeiter. In
Ausnahmenfallen kann eine Genehmigung fur Externe bei
Nachweis der Qualifikation erteilt werden.

Bei Arbeiten im Kranbereich ist auf mogliche Quetschgefahr
zu achten. Dies gilt besonders bei Arbeiten mit einer

Hubarbeitsbuhne. Wird im Gefahrenbereich der Kranbrucke
gearbeitet so ist der Kran am Hauptschalter auszuschalten.

Sicherung des Hauptschalters mit Schloss und
Kennzeichnung durch Schild: ,,Nicht einschalten, es
werden Arbeiten im Gefahrenbereich ausgefuhrt*
Schloss und Schild erhalten sie bei Bedarf beim FM
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Zutritt nur far befugte Personen.

Arbeitsbereiche stets gut bellften;
offene Zundquellen, offenes Licht
und Rauchen verboten.

Arbeitsbeginn und -ende beim Anlagen- verantwortlichen
bekanntgeben.

Gebrauch von funkenarmen bzw. explosionsgeschutzten
Arbeitsmitteln. (sagen statt flexen)

Ist mit Funkenbildung zu rechnen,
ist ein EX-Messgerat zur Uberwachung
zu verwenden.

Wird bei Arbeiten in der Zone 1 oder 2

der EX-Schutz aufgehoben, muss ein Mitarbeiter wahrend
der gesamten Zeit

als Aufsichtsfuhrender anwesend sein.
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Umweltgefahrdung

= Wassergefahrdende Stoffe durfen weder in Grund
und Boden, in das Grundwasser noch in das
Entwasserungsnetz am Standort geleitet werden.

= Die Verwendung von Gefahrstoffen ist vor deren
Verwendung anzuzeigen und mit dem Auftraggeber
abzustimmen

= Bei Fragen zur Entsorgung von Gefahrstoffen, sind
die Vorgaben am Standort zu beachten. Wenden Sie
sich an ihren Ansprechpartner

= Umwelt-Notfall-Sets sind in den Hallen vorhanden
und durch einen grinen Strich an der Wand
gekennzeichnet und bei Bedarf zu nutzen

Z
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Grundsatzlich sind Abfalle durch den Auftragnehmer zu
entsorgen, es sei denn, es gibt anderslautende
vertragliche Regelungen

Olhaltige
Putzlappen

Die Benutzung von Sammelbehaltern am Standort kann
Altol vereinbart werden.

Auf strikte Mulltrennung und Beachtung der Vorgaben

am Standort ist zu achten.
Bauschutt Bei Fragen wenden Sie sich an Ihren Ansprechpartner

s

Wer seine Abfalle nicht ordnungsgemal’ entsorgt, muss mit einer
kostenpflichtigen Ersatzvornahme durch die Stammfirma rechnen. /
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Hettoh Die Durchfiihrung und Teilnahme an dieser Unterweisung
ist auf dem hier abgebildeten Formblatt HF 10986 zu
dokumentieren.

Der Unterwiesene bestatigt mit seiner Unterschrift, dass
_ ihm die Inhalte dieser Unterweisung erlautert wurden, fur
Fragen stehen ihm die benannten Ansprechpartner bei

: HDS zur Verfligung.

0| 0|0j0] |O|0|o|o|ojo] O |0

Die Unterschrift bestatigt das Verstandnis der Inhalte und
die Bereitschaft die notwendigen unfallverhutenden
Malinahmen einzuhalten.
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