Unterweisung fur Arbeitssicherheit,
Umwelt- und Brandschutz
Standort Vlotho-Exter (Hettich-ONI)
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Standardunterweisung — Fremdfirmen
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Grunde fur Unfalle mit Mitarbeitern von
Fremdfirmen:

wechselnde Arbeitsbedingungen,
unbekannte Umgebung,

nicht bekannte Betriebsgefahren,
wechselnde Organisationsstrukturen,
Verstandigungsprobleme,
unzureichende Arbeitsvorbereitung.

Vermeidung gegenseitiger Gefahrdungen
Erforderlich dafur:
Planung sicherer Arbeitsablaufe,

Information der Beteiligten Uber
Gefahrdungen und Schutzmalinahmen,

Motivation zu sicherem Verhalten.
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Arbeitsschutzgesetz
“Werden Beschaftigte mehrerer Arbeitgeber an einem Arbeitsplatz
tatig, sind die Arbeitgeber verpflichtet, ... zusammenzuarbeiten ....
und Malnahmen zur Verhutung dieser Gefahren abzustimmen.”

DGUV Vorschrift 1
,Werden Beschaftigte mehrerer Unternehmer oder selbststandige
Einzelunternehmer an einem Arbeitsplatz tatig, haben die Unternehmer
hinsichtlich der Sicherheit und des Gesundheitsschutzes der
Beschatftigten, .... zusammenzuarbeiten.

Insbesondere haben sie, so weit es zur Vermeidung einer moéglichen
gegenseitigen Gefahrdung erforderlich ist, eine Person zu bestimmen,
die die Arbeiten aufeinander abstimmt; zur Abwehr besonderer
Gefahren ist sie mit entsprechender Weisungsbefugnis auszustatten.”

DGUV Information 211-006
,Sicherheit und Gesundheitsschutz durch Koordinieren™ — Fachliche
Erlauterungen

Z
Technik fiir Mobel HettICh



Zutrittssicherheit
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Besucher/Visitor

|
Nr. 664
Service Partner J

Z

Hettich
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Das Betriebsgelande ist nur mit Genehmigung und erstmalig je
Einsatz, nur Uber die Zentrale zu betreten. Hier erhalten die an
den Arbeiten beteiligten Personen eine Zutrittsberechtigung.

Die Zutrittsberechtigung erfolgt in Form eines Ausweises,
unterschieden nach Besucher oder Servicepartner.

Der Zutrittausweis ist ein personliches Dokument. Der Ausweis
ist sichtbar am Kdrper zu tragen. Mit ihm darf anderen
Personen kein Zugang gewéahrt werden.

Es ist darauf zu achten, das keine fremden oder
unberechtigten Personen auf das Betriebsgelande gelangen.

Nach Beendigung der Arbeiten, ist der Ausweis taglich in dy

Zentrale abzugeben. /
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Geheimhaltung

Verpflichtung zur Geheimhaltung
samtlicher Informationen von und
Uber Hettich

Geheimhaltungsvereinbarung
zwischen meinem Arbeitgeber und
Hettich geschlossen

Fotografierverbot

Fotografierverbot am gesamten
Standort.

Bei Bedarf vorher eine Genehmigung
durch den Auftragnehmer einholen.

Fotografiererlaubnis muss beim
Fotografieren bei sich getragen

werden. 6
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Allgemeine Informationen
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RETTUNGSWEG

X

FURDIE
FEUERWEHR

FREIHALTEN

Am Tor der Hofzufahrt befindet sich ein
Zutrittsterminal. Nach Erhalt eines Service-Partner-
Ausweises kann das Tor mit dem Ausweis gedffnet
werden. Personen, die einen Besucherausweis
erhalten haben, kbnnen durch Anmeldung tber die
am Terminal installierte Gegensprechanlage den
Zutritt auf das Werksgelande erhalten.

Die Zugangstiren der Hallen sind mit je einem
Zutrittsterminal ausgestattet. Die Zugangstiren
kbnnen mit den Service-Partner-Karten geoéffnet
werden. (Die Karten werden an Servicepartner
ausgegeben und nur fur das notwendige
Arbeitsumfeld frei geschaltet. Dies wird durch den
Auftraggeber veranlasst!) /
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RETTUNGSWEG

Einfahrt nur nach vorheriger Anmeldung
im Foyer / Haupteingang beim jeweiligen
Ansprechpartner, bzw. nach vorheriger
Anmeldung im Logistikbereich tber die
Gegensprechanlage am Hoftor.

Es qilt die StVO

Die ausgeschilderte Geschwindigkeits-
begrenzung ist einzuhalten.

Parkverbote fur Zufahrten, Flucht- und
Rettungswege sind zu beachten

Eine Ladungssicherung ist immer
vorzunehmen.

Das Parken ist nur auf den
gekennzeichneten Parkflachen erlaubt.

Bei groben VerstoBen gegen Werkverkehrsregeln
kann die Einfahrerlaubnis entzogen werden.

&
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Tlren, Tore, FulRwege

@ eAchtung, Unfallgefahr !

Fuldganger nutzen grundséatzlich die
Taren.

Tore sind ausschlief3lich
Flurférderzeugen und
Transportfahrzeugen vorbehalten.

In den Hallenbereichen sind die
gekennzeichneten blauen bzw. grauen
Verkehrswege zu benutzen.

A}
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@ eAchtung, Unfallgefahr !

Flurférderzeuge fahren auf den
Fahrwegen in beiden Richtungen.
Personen nutzen die Fahrwege als
FulBwege.

Schlecht einsehbare Einmtindungen und
Kreuzungen sind mit einem
Panoramaspiegel ausgertistet.

&
7
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Im Brand- und Evakuierungsfall ist das Gebaude
auf dem ktrzesten Weg zu verlassen und der
Sammelplatz aufzusuchen.

Fluchtwegeplane héngen in jedem Gebaude in den
Eingangsbereichen. Auf diesen Planen ist der
jeweilige Sammelplatz angegeben.

Feststellung der Vermissten am Sammelplatz und
Meldung an die Feuerwehr.

Brandschutztiiren und -tore durfen nicht verkeilt oder
anderweitig am schlief3en gehindert werden.

Standort der Erste-Hilfe Kasten und sonstigen
Noteinrichtungen vor Arbeitsbeginn vom Hettich- /
Mitarbeiter zeigen lassen.

“
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Jeder Auftragnehmer muss seinen
Beschaftigten die erforderliche Personliche
Schutzausristung zur Verfigung stellen.

Das Tragen von Schutzschuhen ist
grundsatzlich Pflicht bei Aufenthalt in der
Produktion!

In Larmbereichen muss Gehorschutz
verwendet werden.

In Gefahrenbereichen (bei Baustellenbetrieb)
Schutzhelm tragen.

In Abhangigkeit auftretender Gefahrdungen
sind weitere Personliche Schutzausriistungen
zu tragen.

Zuwiderhandelnde Personen kénnen nach
Ermahnung vom Werksgelande gewiesen

werden.
&
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In vielen Bereichen am Standort, besteht die
Tragepflicht flr personlichen Larmschutz.
Kennzeichnung beachten!

Der Schallpegel liegt hier tiber 80 — 85 dB(A)

Personliche Schutzausristung steht als
Gehdrschutzstopsel zur Verfligung.

Die Spender flr Gehdrschutz sind an
markanten Stellen in den Hallenbereichen,
hauptséachlich an den Eingangen
angebracht.

Innenohr

Mittelohr

Gehorschutzstbpsel missen ausreichend tief
-~ im Geho6rgang getragen werden, um eine
=g ausreichende Dammwirkung zu erzielen!

Tragen Sie Gehorschutz! Es geht
um Ihre Gesundheit! Gehorschaden
sind nicht heilbar! /

5
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Grundsatzlich sind Verbote, die auch fiur die
eigenen Beschaftigten gelten, fir die Mitarbeiter
der Fremdfirmen giiltig:

Alkohol-/Drogenverbot

Rauchverbot auf dem gesamten Betriebsgelande
(Ausnahmen: Gekennzeichnete Raucherzonen)

Zutrittsverbot fur Bereiche, die nicht mit der
Arbeit der Fremdfirma im Zusammenhang stehen,

Film- und Fotografierverbot

Sicherheits-, Brandmelde- und
Rettungseinrichtungen, sowie Flucht-
und Rettungswege durfen nicht verstellt werden.

Verbot von sicherheitswidrigem Verhalten (Verstol3
gegen UVV, keine PSA-Benutzung)

Y

@ Verstiole gegen die Untersagungen
kénnen zum Verweis vom

Betriebsgelande fihren.
Z
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Folgende Stoffe sind bei Hettich verboten:
Giftige
Erbgutverandernde
Fruchtschadigende

Krebserregende (CMR-Stoffe)

Sollte ihr Einsatz aus technischen Griinden
erforderlich sein ist dieser, unter Beifiigung des
Sicherheitsdatenblattes, schriftlich bei Hettich
anzumelden.

Nach Prufung, stellt Hettich dann ggf. eine
Genehmigung aus.

Gefahrstoffe sollen so wenig wie
moglich eingesetzt werden.

&
7
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Die Fremdfirma als Abfallverursacher hat alle
anfallenden Abfalle und Reststoffe
grundsatzlich in eigener Verantwortung zu
entsorgen.

Die Erfullung dieser Pflicht ist bei Verlangen
nachzuweisen (Beférderungserlaubnis,
Annahmeerklarung, Entsorgungsnachweis).

Bei Bedarf sind Abstimmungen mit den
Abfallbeauftragten am Standort
vorzunehmen. (Tel. 05228 / 79-189)

Die Benutzung von Sammelbehaltern am
Standort kann vereinbart werden.

Auf strikte Mulltrennung und Beachtung der
Vorgaben am Standort ist zu achten.

= B

Abfalle sind vom Verursacher ordnungsgemaf zu entsorgen.
Entsorgungskosten fiir nicht entsorgte Abfdlle werden dem
Verursacher in Rechnung gestellt. /

“
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Wassergefahrdende Stoffe durfen
weder in Grund und Boden, in das
Grundwasser noch in das
Entwasserungsnetz am Standort geleitet
werden.

Bei Fragen zur Entsorgung von
Gefahrstoffen, sind die Vorgaben am
Standort zu beachten.
(Umweltkoordinator, Tel. 05228 / 79-189)

Eine Freisetzung von Gefahrstoffen
oder Olen muss dem Umweltkoordinator
sofort gemeldet werden.

&
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Nur Arbeitsmittel benutzen, fur die
eine Beauftragung erteilt und
eine Unterweisung erfolgt ist.

Arbeitsmittel nicht zweckentfremden!

Schutz- und Not-Befehlseinrichtungen immer
funktionsfahig halten.

Nur sicherheitstechnisch einwandfrei funktionierende
Arbeitsmittel benutzen.

Schadhafte Arbeitsmittel austauschen oder instand
setzen lassen.

Es durfen nur nach DGUV Vorschrift 3 geprufte
Elektrogerate verwendet werden.

NICHT!

I
S

B ey
&

Benutzen Sie nur sichere und geeignete Arbeitsmittel -
es ist in IThrem eigenen Interesse.

&
7
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Elektrische Handwerkzeuge und Maschinen
sind grundsatzlich nur mit einem
Schutzschaltgerat (PRCD-S) zu betreiben.

Der PRCD-S erkennt alle denkbaren Fehler
in der Festinstallation und lasst sich im
erkannten Fehlerfall nicht einschalten.

Die intakten Schutzleiterfunktionen werden
vor dem Einschalten Uberprift und wahrend
des Betriebes Uberwacht. Dadurch wird eine
Schutzpegelerh6hung gegen gefahrliche
Korperstrome erreicht.

Eine Unterspannungsauslosung verhindert
das selbstandige Wiedereinschalten nach
Spannungswiederkehr.

Mobile Schutzschaltgerate sind durch den Auftragnehmer zu
stellen. Es erfolgt kein Verleih durch den Auftraggeber.

&
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Festgestellte Mangel

Stellen Sie

= Arbeitssicherheitsméangel,
= Umweltgefahrdungen, oder
= Energieverschwendungen

fest, informieren Sie umgehend ihren
zustandigen Hettich Mitarbeiter!

Sollten Ihnen Verbesserungspotenziale bei unseren Prozessen
und Ablaufen auffallen bitten wir Sie uns anzusprechen.

e Hett

A\
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Arbeitsplatzunterweisung
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Bau- und montagestellenbezogene
Gefahrdungsbeurteilung durch externe Dienstleister

Dokument-Nr. HF 00177.01.0E

Geitungsoersich: HPH, HM3, HDS, HON, HBL, HUT, HFT

Z
©HPH 2015 }-I.ettl/&l

Auftraggeber | Hettich-Gesellschaft:

Datum:

Auftragne hmer:

Bau- Montagestelle:

Tatigheit/ Maschine/ Anlage:

Auftragsverantwortlicher vor Ort imz weis

ungsbefugnis Zur Arbeftssicharhelty: Telefon:

Abnahme der Arbeit durch den Auftragsverantwortlichen erforderlich?
Ja[0 Mein [ inier kreuz setzen, nach Durchiinneg der Beursiung)

Mogliche Gefahrdungen und Geg

[ organicatoricone sangs!

EBectshends Gefshrdungen

hmen zur oder V'

dar Gefshrdung

[ Keine Anmeidung der Arbefen bel der
Fllhrungzkratt vor Ort

absicrigies Ausiisen der
fung durch de TEighed

zierte Mibeter

[ 24 wenig Mearbetier

[ Pian- | Teminabwsichungen

[ unbetugie Personen au der Baustzle

O Forrurgexra ver O, var Saginn der
At e Informiren

O ceaktviening der Brandmeidereinnicriung im
erésprechenden Srandabschnlt dunch FIM

0O vor-On-Enwsisung

[ mechanisons aemnmungen

EBectshends Gefshrdungen

hmen zur oder V'

dar Gefshrdung

[ ung=schitz: bewsgte Maschimentsie (erfasst
werden, anztoben, ..

[ Teile mit getannichen Cbernschen (Ecken
Kanien, Grabe, Spitzen, .|

[ angetarven  Gbertahren warden

[ unkantroiliert bewegée Telle iherabfalen, kippen,

..
..

[ 7etie vor dem Heragtalien, Kpgen, ... o
sichem o
[ 2soipersisiien und Rutschgefadren besemgen O
0.

O Ansturzstedien sicvem

[ mitarnaner 2w besondare Gafahren
rinweizen

[ Ausrassng for Hehensicherng
“erwendan

Dokumenieneigner: Thorsusch, HFH

Erstei® am: 01.90.2015

Bei Bau- und Montagearbeiten vor Ort eine
Gefahrdungsbeurteilung durch Auftragnehmer
erstellen.

Eigene Vorlage oder Hettich Vorlage verwenden
(HF00177 ,Bau- und montagestellenbezogene
Gefahrdungsbeurteilung durch externe
Dienstleister”

-> Download Uber Hettich Homepage)

Ablaufbeschreibung zur Nutzung der Hettich-
Vorlage ist in dem Dokument (siehe letzte Seite).

Bei Erstellung Einbindung des zustandigen Hettich
Mitarbeiters wenn Berechtigungen notwendig sind
(z.B. Feuererlaubnisschein, Flihrung von Stapler
oder Hubarbeitsbuhnen,...).

Unterweisung der Mitarbeiter vor Ort durch den
Auftragnehmer anhand der
Gefahrdungsbeurteilung

Eine Kopie der Gefahrdungsbeurteilung mitsamt
dem Unterweisungsnachweis wird dem

Auftraggeber zur Verfligung gestellt. /

Hettich
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Geltungsbereich der Beauftragung:
Stahlbau- und Montagebau GmbH Standort alle Montageorte

Beauftragung von Flurforderzeugfiihrern/innen
(gemaR § 7, BGV D27 ,Flurférderzeuge®)

| Herr/Frau : Manfred Mustermann geb.: dd.mm.yyyy Pers.Nr.
Fuhrungskraft / i
Arbeitgeber : Stahlbau- und Montagebau GmbH / Otto Schraubenmeier

wird fiir das vorstehend genannte Unternehmen mit dem selbsttétigen Steuern von Flurforderzeugen
im innerbetrieblichen Verkehr und bei Auftraggebern beauftragt.

Die Beauftragung gilt fiir folgende Flurférderzeuge:

Hersteller: | Flurforderzeugtyp:
Linde Treibgasstapler
Jungheinrich Elektro-Schubmaststapler

Er/Sie hat seine/ihre Befahigung zum Fiihren der vorstehend genannten Flurforderzeuge geman
BGV D27 § 7 Absatz1 ,Flurférderzeuge" gegeniiber dem Unternehmer nachgewiesen.

Der Fahrer/in wurde in die B derh der Flurfo

Eine Nachschulung wird im jahrlichen Zyklus, im der Sicherhei hnisch

Unterweisungen (BGV A1 § 4) durchgefiihrt.

Die isung auf die Flurfo beim Auft erfolgt vor Ort und wird in der
iftli is des A g dok iert.

Auf folgende Punkte wird nochmals ausdriicklich hingewiesen:

1. Vor Arbeitsbeginn haben Sie sich vom betriebssicheren Zustand der Flurférderzeuge zu
Uberzeugen. Eventuelle offensichtliche Méngel sind, auch in Ihrem eigenem Interesse, der
Fiihrungskraft, bzw. dem Auftraggeber vor Ubernahme sofort anzuzeigen. Bei Verlassen des
Fahrzeugs muss sichergestellt werden, dass es gegen ungewollte und unerlaubte Bewegung
gesichert ist. Nach Beendigung der Arbeit sind Sie fiir das ordnungsgeméRe Abstellen, an den dafiir
vorgesehenen Platzen und fiir eine spatere Betriebsbereitschaft zusténdig.

2. Bei der Beladung des Fahrzeugs ist darauf zu achten, dass bei allen Fahrzeugbewegungen
ausreichende Sicht auf die Fahrbahn vorhanden und eine ordnungsgemaRe Ladungssicherung
gewdhrleistet ist. Die Fahrweise und Geschwindigkeit ist den értlichen Gegebenheiten anzupassen,
um Schéaden an Personen, Gegenstanden und Fahrzeugen auszuschlieRen.

3. Bei der Benutzung von Flurférderzeugen findet die UVV BGV D27 Anwendung.

dd.mm.yyyy
Datum Unterschrift / Stempel Unterschrift
Fiihrungskraft / Untemehmer Mitarbeiter/in
HF 3506.00.DE.

®W @

Fur das Fuhren von Flurférderzeugen
(Gabelstapler) auf dem Betriebsgelande, ist
neben dem Fuhrerschein, eine schriftliche
Erlaubnis (HF 03507)notwendig.

Diese kann vom Auftraggeber, gegen Vorlage
des Stapler-Fuhrerscheins und der Beauftragung
(HF 03506), welche durch den Auftragnehmer
ausgestellt wurde, erteilt werden.

Die Erlaubnis ist vor Ort mitzufiihren!

Die geratespezifische Einweisung und eine
Unterweisung auf betriebliche Gegebenheiten
erfolgt durch den Verleiher des Flurforderzeuges.

Die auf der Beauftragung aufgeftihrten Regeln
und die Anweisungen des Verleihers sind
unbedingt zu beachten.

p
Hettich

Technik fiir Mobel



L

cotungberih gt bematmgne Fir das Fiihren von Hubarbeitsbithnen auf dem
SRR stenoor Standort Betriebsgelande, ist neben dem Fiihrerschein,
Beauftragung zum Bedienen von Hubarbeltsbilhnen eine schriftliche Erlaubnis (HF 10022) notwendig.

{gemif Kapitel 2.10 BGR500)

Diese kann vom Auftraggeber, gegen Vorlage

Fhmkﬂ :::::::::::: gt W | Pers V- des Hubarbeitsbiihnen-Fuhrerscheins und der
Beauftragung (HF 10021), welche durch den

e e T S Tz Auftragnehmer ausgestellt wurde, erteilt werden.

Die Beauftragung gilt fiir folgende Hubarbeitsbiihnen:

Die Erlaubnis ist vor Ort mitzufthren!

Hersteller: Hubarbeitsbiihnentyp:
T
Flityry, iy y
Hubg Hobg, " = /"
bojpg b G,
I /
5 w.’t /
//‘
Er'Sie hat szinefihre Bef@higung zum Fihren der vorstehend genannten Hubarbeitsbihnen gemal ff
Kapiel 2.10, Abs. 2.1 BGR 500, BGG 965 und BGI 720 gegenlber dem Untemehmer nachgewiesen. ‘J
Der/Die Bedienerin wurde in den Besonderheiten und den Gefdhrdungen der ~ 5
Hubarbeitsblihnen unterwiesen. "'*—\\’
—-

Eine Machschulung wird im jihdichen Zyklus, im Rahmen der sicherheitstechnischen —— /
Unterweisungen (BGV A1 §4) durchgefiihrt. —

e e BB e e SetanompeSgebes ekt vox Ot v cer Die geratespezifische Einweisung und eine
Puf lgence Punkie wrd nochmts susruclch bngewissen Unterweisung auf betriebliche Gegebenheiten

1. Der Bedlenerhat\-:-rArben heglnn de Huberhen::luhne suf ubare Beschadigungen zu prifen.
2. Bel L:u Ia sen aller Steuerelemente muss jede Bewegung der Hubarbeitsblhne zum

Susanciommen T T erfolgt durch den Verleiher der Hubarbeitsbthne.

3. Der Umergrund muss auf Tragf@higkeit (Unebenheiten, Kandle, Schachie) geprift werden.
4. Der Bedienerhat bai Méngein, die die Sicherheit gaeféhrden, den Betrieb der Hubarbeitsblhne
einzustellen und die zustindge Fihrungskraft zu informieren.

p— Die auf der Beauftragung aufgefiihrten Regeln
— Pt U i und die Anweisungen des Verleihers sind
unbedingt zu beachten.

&
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Nur fur die jeweiligen Arbeiten geeignete Gerdtste,
Hubarbeitsbihnen oder Leitern benutzen —
Einsatzgrenzen berlcksichtigen.

Standfestigkeit gewdahrleisten — Aufstellung auf
tragfahigem, moglichst ebenem Untergrund, gegen
Wegrutschen oder Einsinken gesichert.

Zulassige Tragfahigkeit beachten.
Auf intakte Absturzsicherung achten.

Aufbau-, Verwendungs- bzw. Bedienanleitung des
Herstellers beachten.

Gerulste erst nach Freigabe betreten —
Geristkennzeichnung.

Gerliste gegen unbefugtes Betreten sichern!

&
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Benachbarte oder unterhalb der Arbeitsstelle
liegende Bereiche sind zu sichern. Die
Absperrung muss eindeutig und der Art der
Arbeiten entsprechen (Absperrbaken,
Sicherheitsgitter, Folien, Trennwande, usw.)

Besondere Vorsicht bei Aufstellung auf oder in
der Nahe von Verkehrswegen und
Arbeitsplatzen.

&
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Einrichtungen, die ein Abstiirzen von Personen
verhindern (Absturzsicherungen), missen
vorhanden sein:

bei mehr als 1,00 m Absturzhdhe
bei mehr als 3.00 m Absturzhdhe bei Bauarbeiten

Persdnliche Schutzausristung gegen Absturz ist
durch den Auftragnehmer zur Verfiigung zu stellen
und die Mitarbeiter sind vor Beginn der Tatigkeit
durch ihn in der korrekten Nutzung zu
unterweisen.

&
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Arbeitsdurchfihrung nur durch befugte
Personen.

Bohr- und Abbrucharbeiten sind nur
gemal Auftragsvergabe erlaubt.

Das Bohren an tragenden Elementen
oder Bauteilen ist verboten oder nur nach
Freigabe durch das Facility Management
erlaubt.

Der Arbeitsbereich ist deutlich zu
kennzeichnen und gegen unbefugtes
Betreten abzusichern.

&
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Das unaufgeforderte Betreten
der Dachflachen und alle
Dacharbeiten sind nur nach
Auftragsvergabe erlaubt.

Informationen tber
Zugangsmaoglichkeiten und
Tragfahigkeit des Daches beim
Auftraggeber (Facility
Management) einholen.

Schutzmallhahmen gegen Abrutschen und Abstiirzen sowie gegen Herabfallen
von Baustoffen und Werkzeugen nach auf3en und nach innen treffen.

Brandschutzmalinahmen bei Flamm-,Flex- und Schweil3arbeiten
- Feuererlaubnisschein von Auftraggeber einholen

- Feuerloscher an der Arbeitsstelle bereit halten, . @

- Brandwache organisieren

Z
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Vor Beginn der Arbeiten tber Lage und Schutzabstande erdverlegter Leitungen
informieren und Vorgehensweise mit FM abstimmen.

Zum Auffinden von Leitungen, Suchgréaben oder Ortungsgeréate einsetzen.
Gruben und Grabenwéande sichern, Schutzstreifen (0,6 m) lastfrei halten.
Gefahrenbereiche von Erdbaumaschinen sichern und nicht betreten.

_’**. | O R Leitungsverlauf eindeutig kennzeichnen
2 ﬁ g o . und Schutzabstande einhalten.

!—m‘__

Reihenfolge der Mal3nahmen im Gefahrfall
beachten (Gerat aus Gefahrenzone, Dritte
warnen, Leitungen freischalten lassen).

Hinweisschilder oder andere Markierungen
nicht ohne vorherige Zustimmung von Hettich
verdecken, versetzen oder entfernen.

&
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Das Beisein mindestens einer zweiten
Person anstreben.

Arbeiten in Sichtweite einer anderen
Person ausfihren.

Beurteilung der Gefahrdung bei
Alleinarbeit anhand
Gefahrdungsbeurteilung nach DGUV
Regel 112-139.

Einrichtung eines zeitlich abgestimmten
Meldesystems.

Tragen eines Notrufgerates, das Alarm
auslost, wenn der Alleinarbeitende zu
Boden sinkt. Das Notrufgerat ist vom
Auftragnehmer bereit zu stellen und zu
uberwachen.

@ Gefahrliche Alleinarbeit ist zu vermeiden!

&
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EX - Bereich

A®

Teawr, Mroes L
wod Faechom verbies

Zutritt nur far befugte Personen.

Arbeitsbereiche stets gut beliften;
offene Zindquellen, offenes Licht und
Rauchen verboten.

Gebrauch von funkenarmen bzw.
explosionsgeschutzten Arbeitsmitteln.

Ist mit Funkenbildung zu rechnen, kann eine
Explosionsgefahr nicht ausgeschlossen
werden, sind die Arbeiten mit dem
zustandigen Hettich Mitarbeiter daraufhin
abzustimmen.

Werden bei Arbeiten in
explosionsgefahrdeten Bereichen
Schutzmallnahmen aul3er Kraft gesetzt, ist
dies immer mit dem Hettich Mitarbeiter
vorher abzustimmen.

&
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Mit dem Arbeitgeber wurden folgende
Aspekte besprochen:

Arbeitsablaufe

Mogliche Gefahren
Ordnungsgemalie Verwendung von
Sicherheitsvorkehrungen

Umweltschutzeinrichtungen

Ablaufe zur sicherheitsgerechten

Storungsbeseitigung (z.B. Restenergie,

verdeckte Leitungen, u.a.)

@ Schutzeinrichtungen diirfen nicht manipuliert oder liberbriickt werden!

&
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Bei Wartungs-, Reinigungs- und
Instandhaltungsarbeiten:

SicherheitsmalRnahmen planen
Nur unterwiesene Tatigkeiten durchfiihren
Arbeitsbereich sichern

Korrekte Ausriistung verwenden

Arbeitsplane einhalten

Endkontrolle mit Dokumentation durchfiihren

@ Bei Storungsbeseitigungen Restenergien beriicksichtigen!

&
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Brandschutz




Auf dem Gelande und im Gebaude des
Hettich-Standortes in Vlotho / Exter besteht
absolutes Rauchverbot.

Als Ausnahme gelten die als Raucherplatz
ausgewiesenen Bereiche aul3erhalb der

Hallen. 6
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Mangelhafte Sorgfalt bei SchweiBBarbeiten fiihrt immer
wieder zu schweren Branden mit verheerenden Folgen. /

4
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Eine Feuererlaubnis ist Pflicht und vor
Arbeitsbeginn beim Brandschutzbeauftragten
(Tel. 05228 / 79-189) einzuholen.

Uber Rauchmelder und Sprinkleranlagen
Informationen einholen.

Gefahrenbereich absperren.
Fur ausreichende Bellftung sorgen.

Brennbare Gegenstande oder FlUssigkeiten
entfernen, ansonsten abdecken.

Geeignete Loschmittel fur Brandbekampfung
vorhalten.

Schweil3arbeitsplatze durch Aufstellen von
Schutzblenden abtrennen.

Elektrische Leitungen gegen mechanische
Beschadigung sichern.

Eine Brandwache wird durch den
Brandschutzbeauftragten festgelegt.



GSCHER

EI|'.{

Brennbare Flissigkeiten nur bis zur
Menge eines Tagesbedarfs am
Arbeitsplatz bereithalten.

Bei Feuer oder starker Rauchentwicklung
sofort Evakuierungsalarm auslésen.

Brandbek&dmpfung durchfihren, soweit
ohne Eigengefahrdung maoglich.

Bei ausgelostem Evakuierungsalarm
sofort Arbeit einstellen und Sammelplatz
aufsuchen.

Uber den Verlauf von Flucht- und
Rettungswegen vorab informieren (siehe
Aushange).

Beachten Sie, Rauchgase fithren schneller zum Tode als die
E|nW|rkungen der Flammen auf den Korper. /

“ 5
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Erste Hilfe Organisation
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Bitte merken Sie sich folgende Rufnummern!
Rufen Sie bei schweren Notfallen immer zuerst die

112!

Umweltunfalle un d
Arbeitsuntalle dann anschlie3end die Zentrale an:

rane 05228 79 0

Achtung: Notfalle (Umweltunfélle, Arbeitsunféalle, Brand)
muissen immer der Hettich-ONI Zentrale gemeldet werden.

p
7
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Ersthelfer sind in den Hallen verfigbar (siehe
Aushénge an den Verbandskéasten der Hallen).

Fur kleinere Verletzungen muss ein eigener
Verbandskasten bereitgestellt werden.

Kleinere Verletzungen nicht in das Hettich
Verbandsbuch eintragen, sondern in das eigene.

&
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Ansprechpartner
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Ansprechpartner

= Vor Ort als erstes den zustandigen Hettich Mitarbeiter kontaktieren und die
Vorgehensweise abstimmen.

= Kontaktmoglichkeiten vereinbaren (Telefonnummer notieren).

A}
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wetten NOTRUFTAFEL "umn Angaben der Notruftafel entnehmen!
- Inhalt der Meldung:
- Wo geschah es?

Eigener Standort: Hettich ONI Industrie Strafie 11-13 Gebiudeteil: Halle |
Standort des nichsten Telefons: Neben der Notruftafel

Polizei o-110
Feuerwehr 0-112 - 2D
Rettungsdienst, Notarzt 0-112 Was geSChah '
Bei leichten Vedsleunygen 1 1
El.ans::nrrt‘ rlLtIrV:hﬂ:'ain!| = WI e VI eI e Verletzte?
vt st | Taxi Diekmann 0 - 05733 2350
Abrechnungsbeleg firr daz | Tapci Hijltergerke 0 - Q5222 22666 - 2
T miasen " | Taxizentrale Herford 0 - 05221 55000 Welche Verletzu ng:
|
_ . o)
Unfallambulanz Klinikum Herford 0 - 06221 94-0 Warten an RUCkfragen -
Schwarzenmoorstr. 70, 32049 Herford
Unfallarzt Or. Gouda, Vlotho G- 057226711
Lange Ste. 130 a, 32602 Wothn
Unfallarzt Dr. Senn § Dr. Krause 0 -05222 629 30
Hoffirman nstrazse 8, 32105 Bad Salwuflen
Augenarzt Eré Lu:ecke'. Hirfurd 0 - 05221 1038-0 Ansprechpartner am Standort:
mastralte 1, 32052 Herford .
Allgemeiner rztlicher Notdienst NRW 0- 116117 *Heizung Herr Estermann
Giftnotruf 0 - 022819240 Tel 05228 / 79_1 19
°
Geschifsfithrung, Hr. Werner 133 Elektro Herr Estermann
Arbeitssicherheit, Hr. Kétter 188 Tel. 05228 [ 79-119
Umweltkoordinator Hr. Kiitter 189 ==
' °
Brandschutzbeaufiragter, Hr. Kotter 189 Wasser Herr Kotter
Elektrofachkraft, Hr. Schenda 158 Tel. 05228 / 79-189
Wachdienst Notrufleifstelle  © - 05251 160 99 888 *Brandschutz Herr Kotter
Wasserbeschaffungsverband Exter Siid 0-05228 7278 Tel. 05228 / 79-189 .
Untere Wasserbehirde 0 - 05221/13-0 eUmweltschutz Herr Kotter
l Berufsgencesensehaft Holz und Metall Postfach 30 01 70, #4261 Dortmund Tel 05228 / 79-189

eArbeitssicherheit Herr Kotter
Tel. 05228 [ 79-189

| R Woter Hethch-Cirl 01 03.2015 /
/
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oll Fremdfirmen

fooe BL_HOS ST MM HLS HUS HUT HON EEH

1 Zu‘h’lﬂsslcherhelt{unbeﬁ.lg‘le Pe rsonen].rGehelrnhaltung

Dear Zuiritisauswiais kst ain parsanichas Douman. Auswas Immar am Krpar Fagan und kainar zwaklan Parsan Zugang vamsehafian.

Achian Sia daraul, dass mit nnan iaing Framdan oder unbaraciigian Parsonan aul das SairiebsgSianda oder Inunsara Gaddude gaiangan.

VErpTIUNg Tur GENEMNSTUNG S3MLICNaT INfrmatonan von und U0 HEmon amepracnand dar TWISCnE mensm ATEgeter und San
gaschiaesanan Gahdmiaiung sharainianing .

(=|W=R{=| =]

Fotografianvarbot am gasamian Standarl 53 Sadar varnar sina Ganahmigung durch Hetiich sinhgian und baim FalogEfiaran bal sich ragan.

m|

Allgemeine Informationen

Zutanrian, Singang2 und Warioearicanr basprochan

FuBgang & nuizan JusschilaBiian diz Tlran. Tore snd Flurisenaivzaugan und Transparisizaug an varahaian.

Auf dam gesamian Wiaricsgiands und in dan Halan lst mi Fareug - und Stapianyarics Zu mohnan.

TIChEhaErinA e U] Dasimmung =n 1 9 elgen_ns_aﬁﬁ Vo TUE g WIS O FITa Nt 2o 25 FIICWegs, TTee
Hiifa K3ien, saTids Aniagen, Vach und Schamaisdensy

.ﬁz 2 parsdniicha Schutzausriisiung k51vam nanmear baraizusialian und 2u Muizan (Sicharmaitssohune, Gahdrschutz, Absiurzachanng,
MANGECIUNG, SCUZHNS, ARTILIEEE, 13 ) bcimian bl Heathah 'warda basprochan.

.-\_rrs::-zrs N2 Uimiarsag ungan an dem Standon ningewissan.

Getahrsiofvensandung swearbol (fr gifige und CMR-Siafke) besprochen. Bal notweandigam Sinsaiz Sanshmilgung durch Hatikh ainhalan.

Soriavaing Tranmung aker Aptdle Sohvotl, Papps, Restmill, SonderaiEie, w3 und daren sachg eraciis Emsargung

Nottalmainanman bal Zwischantaian mil Umasigaianraung Wurkan araan.

Auf shchara Sanutzung won Seitrowarizaugan & auf Sichipriiung wor dam Einsatz hingewissan. Nur gapriifia Arpaitsminal varsendan!

W oile Sohutzschaiigerdia sind Piicnt bal ailan Arpaitan mit Sisidrizchan Setrabomitizin.

ojojo(ojo(a(o) o |o|o|a(a

Fasigasiaiie MENg & (ADSEEIDENEL UMiell, Enagesiizias) sofor dam ZUsEndigE Aeton L meden.

(X!

Arbeits platzunte rweisung

GetEhndung sbaunisiung vor Fau- und M omag sarbedian dunchillnar, <ine Kopile an Hatioh usiand 20 und Sig anan MRarDsfiar damil umianssisan!

Sanutzung won Stapiar, Hubblihnan, ... nur nach \iarlaga des Fllrarschaing, dar Saaufiragung des Aufiragnanmass und dar Erigubnis van Hatian!

Sicharhaiisbasimimung an fir Hubiblinan, Siapiar Laftam und Garl den basprochan.

Arpaitsbangicha £ind mit Abspanrung an und \Warnnimaeisan 50 Zu sigham, dass niamand g afSwdst wird. Diss gt uch #ir motila Arpaitzhamicnal

Hanensicharung bal Absturzgstair nach DGUY-Y 35, 00T, muss PSA vam Auliagnahmes Zur Veligung gestal waren.

Safv-, Abruch-, Dach- und Tiafiauarbaiian sind nur nach Fraigabs durch d3s Facilty Manag amant arguit.

Gatanriche Arbafian nach Magiichissit immar zu owat aradigan. Ansansian Noirulg et vansendan. J2 nach Siandan am Haflich Emgeang varflgoar.

Ariait an kranan und In Krani aniduianl Ganahmigung durch Hetiich notwandig.

Arbeian in axpiosiansg eiEhrdaian han nur nach Anmaiiung baim zusiandigan Hatlich Milarbaiar.

Arbaitsanidula, magliche Gatahran, ondnungsg amaiia Vanwandung van Sicharnaitswasahrungan und Umwatschutzainrichiung an besprochan

¥zina (barbnliciung oder Manipulsiian van Sicharhaiisalnridhiungan (z.5. Dbarbrilciung van Schutzilren, \ariallan van Srandschutzilren, ua)

‘warhanan bl Warlungs-, Remigungs-und Instandnaiung sarbaiian umanaiasan

O|ojo|ojo(ojo|o|ja|oo(o{a

Alidufz Zur sicharhafisgarachian Sidnungsbesaiiqung vaaTiiiaf (z. 5. Resienangle, vardecids Lafiungan, ua)

4

Erandschutz

Rauchvarbol am gesamian Standar], aular an g skannzaichnaian Saraichan.

. Schnaid- und Fauararbaian mit Funianbildung nur mit ScmasiRaaubnis durch Hetlich durchilinan!

r\.n' randechutziamean im Allg ameainan und in Spaziaibaraichan wurde hingawiasan.

o |ojo(o

Suar gdar Rauchantwiciiung sakarn By auﬂjwa”raﬁ:laeﬂn:l wann magiich Lascmearsich umsmmahmsan, ansansian umverzig koh den
Sa"r'r-‘:}a‘lza.rs} han. .!.ﬂ'v.-_:g=zJ:_5g'|'|:|=’A Daiftan var On kaen.

|

Erste Hilfe Organisation

Hathon digana Waidaptiont und das Warnaiian bal Arbaitsuntian, Insbasondara das Abssizan anes Notutes, aniduan

Nach Umiall, Miarpaiiar =iihch Ifonmiar=n, um dan Retingsnag 2n Ziglg zum vanatzian zu ke,

ojo|o

Erzingitar gind In dan Sard fianiich bananm {skaha Warandicasian). Kidinara Varkstzungan nur in das Sigans vamandbuch sinragan.

@

Ansprechpartner

Ansprachpaninar (inshasandara fir Aafssichamail, Srand- und Umwaitsduiz) sind mir bacanm [5]

ntems Notrutnummer vornanden O Ja 0 nan - Wann 3 Teistomumeman
Tiesa Insts Wurden mir I Sinam parsAniman Gasprach snauer
Doiumamas , Standardumansaisung Framdtnmen umanaasan. ion 2 Notwand
MaRNENTEN SUsAriCCn NNgSwiEsEan. Ioh NEDS S8 Varslandan und is wardan von mir Singanansn, d3
meiner Gesundhail dianan, abar auch unndiigen Austall und Kosien venmeaidan. [Bal Nichieachiung <drafi
Ich wurde darauf hingewiesen, dass ich jederzeitaufdem Hetfich Werksgelinde eine Kopie dieses
Unterwelsungsprmnknlls bei mlrtragen muss und dass die Unterweisung nicht alter als 12 Monate seindarf.
= Bt T

Zom Ustemotenpone 1 (R E)

Fresndfimmen mit '
Dowasosd = -
Cteweises :s; sdizge [

Sy T T Srw=ey  Framdten 1F 0 SEnaot

Umiarwaisung durchgaflir, am:

Unteraneisender, Name Firma Unterschrift:

Mitarbeiter, Name Firma Unterschrift:

Die Durchfiihrung und Teilnahme an
dieser Unterweisung ist auf dem hier
abgebildeten Formblatt HF 0110 zu
dokumentieren.

Der Unterwiesene bestatigt mit seiner
Unterschrift, dass ihm die Inhalte dieser
Unterweisung in einem personlichem
Gesprach erlautert wurden.

Die Unterschrift bestatigt das
Verstandnis der Inhalte und die
Bereitschaft die notwendigen
unfallverhtitenden MalRhahmen
einzuhalten.

Eine Kopie des unterschriebenen
Unterweisungsprotokolls (jinger als
12 Monate) ist auf dem Hettich-
Betriebsgelande, standig bei sich zu
tragen und auf Verlangen vorzulegen.

Bei Nichtbeachtung der Vorgaben
droht ein Verweis vom Standort! /

Hettich
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Grundsatzlich bei Aufenthalt
Unterweisungsprotokoll
(HF 00110 vom Arbeitgeber)
Servicepartner Ausweis
(erhaltlich an der Hettich-Zentrale)
Geeignete PSA

Stapler / Hubarbeitsbihne
Geratefiihrerschein
Beauftragung des eigenen Arbeitgebers
Erlaubnis von Hettich

Bau- und Montagearbeiten
Tatigkeitsbezogene
Gefahrdungsbeurteilung (vom
Arbeitgeber z.B. anhand HF 00177)

Fotografieren
Fotografiererlaubnis (von Hettich)

Gefahrstoffeinsatz
Genehmigung bei giftigen und krebser-

Schweillen/Schneiden/Léten/Funken
Feuererlaubnisschein (von Hettich)
Geeignete Loschmittel (selber mitbringen)
In Ex-Bereichen Ex-Messgerat (selber
mitbringen)

Gefahrliche Alleinarbeit
Personennotsignalgerat
(selber mitbringen, auf Nachfrage auch von
Hettich)

Hohenarbeiten
Hbhensicherung ab 1,2,3 bzw. 5 m
Absturzhéhe (selber mitbringen)

Elektroarbeiten
Mobiles Schutzschaltgerat ,PRCD-S*
(selber mitbringen)

zeugenden Stoffen notwendig (von Hettich)

Kleinere Verletzungen
Eigener Verbandkasten (selber mitbringen) /

Eigenes Verbandbuch (selber mitbringen) h
Hettic
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